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مقدمة:

تـمتاز الـتقريـر الإحـصائـية الإداريـة بـأن خـطواتـها مـوحـدة لـدى مـعظم المـجالات الإداريـة. لـكن مـن أجـل اعـداد هـذا الـنوع مـن الـتقاريـر 

يـجب ان تـكون هـناك اهـداف واضـحة وصـريـحة ومـفهومـة لـدى الـباحـث الـذي يـقوم بـإعـداد الـتقريـر الإحـصائـي. بـالإضـافـة الـى وجـود 

قـــاعـــدة بـــيانـــات تـــشمل الأهـــداف المـــراد الإجـــابـــة عـــليها مـــن قـــبل الجـــداول والتحـــليل الإحـــصائـــي. خـــطوات اعـــداد الـــتقريـــر الإحـــصائـــي 

الإداري لا تــــتطلب فــــهم عــــميق فــــي مــــجال الإحــــصاء كــــون ان الــــشخص الــــذي ســــوف يــــنفذ الإجــــراءات الإحــــصائــــية ســــوف يســــتخدم 

الـــبرامـــج مـــثل الإكـــسيل وغـــيرهـــا مـــن أجـــل اســـتخراج الـــنتائـــج الإحـــصائـــية وتـــفسيرهـــا مـــن المـــنظور الإداري ولـــيس الإحـــصائـــي. لـــذى، 

يـتطلب عـلى الـشخص او الـباحـث المـمارسـة المسـتمرة فـي الإعـداد الإحـصائـي والإطـلاع عـلى الـتقاريـر الإحـصائـية الإداريـة المـنشورة 

في معظم الجهات العالمية من اجل تطوير المهارات والوصول لدرجة الإبتكار المهني.

المكونات الرئيسية للتقرير الإداري الإحصائي:

عـادة الـتقريـر الإداري الإحـصائـي هـو يـعتبر جـزء مـن الـتقريـر الـرئـيسي المـراد عـملة لـلإدارة او لـلجهة الـحكومـية. وعـادة يـشكل الـتقريـر 

الإداري الإحـصائـي مـالا يـقل عـن ٥٠٪ مـن حجـم الـتقريـر الـرئـيسي لـلإدارة. مـثال، كـثير مـن الإدارات او الـجهات تسـتعرض الـتقريـر 

الــسنوي لإنــجازات الــجهة او الإدارة، ويــعتبر الــتقريــر الإداري الإحــصائــي هــو جــزء مــن الــتقريــر الــسنوي والــذي يســتعرض انــجازات 

الإدارة بـالأرقـام والجـداول والـرسـومـات الـبيانـية. ومـثال آخـر، دراسـات اسـتطلاع الـرأي او المـسوحـات المـيدانـية، تـعتبر مـن الـدراسـات 

الإدارية والتقرير الإحصائي لهذا النوع من الدراسات الإدارية يعتبر ركيزة اساسية في الإجابة على متطلبات الدراسة.



محتويات التقرير الإحصائي الإداري:

١- صياغة الأهداف والفرضيات

٢- تحديد المنهج بالتفصيل

٣- تحديد ادوات القياس

٤- تحديد مجتمع وعينة الدراسة

٥- تحديد الوقت الزمني للقياس والتقويم والتحليل

٦- تحديد نوع البرناج المستخدم في التحليل

٧- تحديد الأدوات الإحصائية المستخدمة في التقرير الإداري

٨- توحيد الجداول الإحصائية والأشكال البيانية لدى التقرير الإداري

٩- التفسير الإحصائي الإنشائي

١٠- التوصيات من المنظور الإحصائي


